
ลักษณะและรูปแบบการเขียนเช็ค 

  ปัจจุบันการโอนเงินออนไลน์ด้วย app ผ่านมือถือจะเป็นท่ีสะดวก รวดเร็ว และเป็นท่ีนิยมเป็นอย่าง
มาก แต่การช าระเงินให้ระหว่างกันด้วย "เช็ค" ยังเป็นท่ีนิยมอย่างมากของผู้ประกอบการธุรกิจทุกระดับช้ัน 
หน่วยงานราชการ รวมถึงประชาชนบางส่วน แต่การใช้เช็คอาจไม่ได้สะดวกง่ายดายเหมือนอย่างท่ีหลายคน
เข้าใจกัน เนื่องจากมีข้อจ ากัดอยู่หลายข้อ รวมไปถึงเทคนิควิธีการใช้ท่ีแตกต่างจากเงินสด  และอาจมีความรับ
ผิดตามฐานะท่ีตนได้ลงลายมือช่ือในเช็คนั้นด้วย เช่น ผู้รับรอง ผู้รับอาวัล ผู้รับสลักหลัง และบุคคลท่ีมีเช็คใน
ครอบครองเรียกว่า “ผู้ทรงเช็ค” 

  ความหมายของเช็ค คือ เอกสารในรูปแบบของตราสารซึ่งบุคคลคนหนึ่งเรียกว่า "ผู้ส่ังจ่าย" ส่ัง 
"ธนาคาร" ให้ใช้เงินจ านวนหนึ่งเมื่อทวงถามให้แก่บุคคลอีกคนหนึ่ง หรือให้ใช้ตามค าส่ังของบุคคลอีกคนหนึ่งซึ่ง
เรียกว่า "ผู้รับเงิน"  

  ส าหรับวันนี้มาท าความความรู้จักองค์ประกอบและลักษณะของเช็คนั้นว่ามีอะไรบ้าง  องค์ประกอบ
ของเช็คหลักๆ ท่ีขาดไม่ได้ หากขาดรายการใดรายหนึ่งไปถือว่าเช็คนั้นไม่สมบูรณ์เป็นเช็ค ประกอบด้วย 
   1. ค าบอกช่ือว่าเป็นเช็ค 
   2. ช่ือหรือยี่ห้อและส านักงาน ของธนาคาร 
   3. ช่ือหรือยี่ห้อผู้รับเงิน หรือค าจดแจ้งว่าให้ใช้เงินแก่ผู้ถือ 
   4. ค าส่ังอันปราศจากเงื่อนไขให้จ่ายเงินเป็นจ านวนแน่นอน 
   5. ลายมือช่ือผู้ส่ังจ่ายเช็ค 
 
 
เช็คมีแก่ประเภท 
1.เช็คผู้ถือ  ผู้ทรงเช็คหรือผู้รับเงินสามารถน าฝากเช็คนั้นเข้าบัญชีท่ีธนาคารใดก็ได้ 
2.เช็คระบุช่ือ ต้องน าฝากเช็คเข้าบัญชีผู้รับเงินท่ีระบุในเช็ค หรือ หากน าเข้าบัญชีผู้อื่นต้องมีการเซ็นโอนสลัก
หลังเช็ค 
 
 
 
 
 
 
 
  เมื่อรู้จักองค์ประกอบของเช็คแล้ว ส่ิงส าคัญคือการเขียนรายละเอียดต่างๆ ลงในเช็ค ซึ่งรูปแบบการ
เขียนเช็คก็จะส่งผลให้เกิดสิทธิและหน้าท่ีตามกฎหมายแตกต่างกันนั้นออกไป ดังนั้นมาดูรูปแบบการเขียนเช็คท่ี
หน้าสนใจว่ามีอะไรบ้าง 
 
 
 
 
 



 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 1 

 
 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 3 

 
 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 5 

 
 
 
 

รูปแบบการเขียนเช็ครูปแบบที่ 6 

 
 
 
 
 
 


